ELOTERJESZTES

Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak médositasa

Elbterjesztd: Balassa Déniel polgarmester
El6készitette: T6thné dr. Titz Eva jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Kozos Hivatal) létrehozé
telepiilések képviselé-testiiletei a 2014. 4prilis 24-én fogadtak el a Kézos Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatit (a tovabbiakban: SZMSZ), mely azéta tébb alkalommal médosult.

Az SZMSZ modositdsira az id6kozben bekovetkezé valtozdsokra figyelemmel teszek
javaslatot.

1.Az ugyfélfogadasi idok valtoztatasat a hatékony munkavégzésre valo torekvés, a munkaidé
jobb kihasznilédsanak lehetosége motivalta. A Székhelyen és Kirendeltségeken azonos
napokon, hétfo, szerda és péntek lenne az ligy félfogadasi nap, kedden és csiitortokon nem lenne
ligyfélfogadas. Ezen iddszak alatt tudjak a kollégak a héttér munkét ellatni, mely a pontos
hatarid6k betartédséhoz elengedhetetleniil sziikséges.

2. Sziikséges tovabbd a belsé ellenérzéssel kapcsolatosan a szabalyok modositdsa, a
koltségvetéssel és gyakorlattal valé harmonizalas.

Az SZMSZ médositésa az eloterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést timogatni sziveskedjenek!

Hatarozati javaslat

.............. Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete hataskorében eljard polgarmester a
Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasat
a hatdrozati javaslat melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Megbizza a jegyziét, hogy a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat egységes szerkezetbe
foglalasarol gondoskodjon.

Hatérid6: folyamatos
Felelds: jegyz6

Szigliget, 2021. januar 14.

A polgarmester



SZIGLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

MODOSITASA

Elézmény: A Szigligeti Kozos (")nkormzinyzati Hivatal 2020. jilius 1. napjatol hatilyos
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak médositisa.

1.A Szigligeti Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatinak 1.5.
pontja helyébe a kivetkezé rendelkezés I1ép:

»1.5. A Kozos 6nkormdnyzati hivatal ligyfélfogadasa

A hivatal iigyfélfogadasi rendje:
Székhely telepiilésen és a Kirendeltségeken

Hétfo: 8.00 —12.00 6rdig 13.00 — 15.30 6raig
Szerda: 8.00 — 12.00 6raig 13.00 — 15.30 éraig
Péntek: 8.00 — 12.00 oraig.

A fentiektdl eltérden

Adéiigyekben
Nemesgulicsi Kirendeltségen

Hétfo: 8.00 —12.00 o6raig 13.00 — 15.30 6raig
Péntek: 8.00 - 12.00 6raig.
Badacsonytérdemici Kirendeltségen

Szerda: 8.00 —12.00 6réig 13.00 — 15.30 6raig
Miiszaki iigyekben

Szigliget székhelyen

Hétfo: 8.00 — 12.00 6raig 13.00 — 15.30 6raig
Péntek: 8.00 — 12.00 6rdig.

Badacsonytérdemici Kirendeltségen
Szerda: 8.00 — 12.00 éraig 13.00 — 15.30 éraig

Az tigyfélfogadas rendje Hegymagas kdzségben:
Csiitortok:  8.00 - 9.00 éraig

Az tgyfélfogadas rendje Kaptalant6ti kozségben:
Hétfo: 8.00 — 12.00 oraig 13.00 — 15.30 6raig
Péntek: 8.00 — 12.00 éraig.

Az tigyfélfogadas rendje Kisapati kézségben:
Hétto: 8.00 - 9.00 6raig”

2. A Szigligeti Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatinak 8.
pont 2. bekezdés helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:



» A K0z0s Hivatalban a belsd ellendrzési tevékenység polgdri jogi szerzbdés formajaban
valosul meg. A belsd ellenérzési feladatok ellstisara a Kozos Hivatalt létrehozo
onkormanyzatok felhatalmazzak a Kozos Hivatal jegyzojét, hogy véllalkozoi szerz6dést kossén
a belsd ellendrzési feladatok ellatasat végzd vallalkozoval. A feladatellatis peénziigyi fedezetét
minden dnkormanyzat a vallalkozéi ajanlat és szerzbdés alapjan sajat koltségvetésében
biztositja, és a Kozos Hivatal 4ltal tovabbszamlazott dijat szamla ellenében megtériti.”

3. A Szigligeti K6z0s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési szabalyzat egyéb
pontjai valtozatlan tartalommal hatdlyban maradnak.

4. A Szervezti Miikddési Szabalyzat hatalyba lépésének napja 2022. februar 1.

Szigliget, 2022. janudr .......

Téthné dr. Titz Eva
jegyzo

Zaradék:

A Szigligeti Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak
modositdsat az dnkorméanyzatok képvisel6-testiiletei az aldbbiakban felsorolt hatérozatokkal
fogadték el:

Badacsonytordemic Kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a ../2022. (.....) szamu
hatarozataval jovahagyta.

Hegymagas Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a ../2022. (.....) szamu
hatarozataval jovahagyta.

Kaptalant6ti Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete a .../2022. (.....) szamu
hatarozatéval e jévahagyta.

Kisapati Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testilete a .../2022. (....) szdmu
hatarozataval jovahagyta.

Nemesguldcs Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a ../2022. (.....) szému
hatarozataval jovahagyta.

Szigliget Kozség Onkorméanyzatinak Képvisel-testilete a ../2022. (...) szamb
hatarozataval jovahagyta.



