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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérol. Ennek alapjan a Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi
tevékenységérdl az alabbiakban tdjékoztatom a tisztelt képviseldket.

A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: kozos hivatal) a Szervezeti és
Mukodési Szabalyzata alapjan latta el feladatat. A teenddok egy részét az agazati jogszabalyok
altal az Oonkorményzatok (jegyzd, hivatal) szamara eldirt feladatok adjak, mas részik az
onkormanyzatok muikodésével, a telepiilés kozfeladat vonatkoztatasi miukodtetésével, a
telepiilésfejlesztéssel fiigg 0ssze.

Targyi és személyi feltételek

A feladatellatas a székhely telepiilésen és két kirendeltségen folyik. A székhely telepiilésen
1évo irodaépiilet felujitdsa 2017 évben megtortént, a nemesgulacsi kirendeltség épiiltének
felujitasara palyazatot nyujtott be az Snkormanyzat.

A feladatellatas technikai feltételei minden dolgozd szamara biztositottak, a pénziigyi
lehetdségek figyelembe vételével az eszkdzoket folyamatosan cseréljiik.

Az onkormanyzati ASP rendszerrdl szolo 257/2016. (VIIL. 31.) kormanyrendelet alapjan a
kozos hivatalhoz tartozd Onkorményzatoknak az elsd korben csatlakozniuk kellett az ASP
rendszerhez. A kozponti dnkormanyzati informatikai rendszer 1ényege, hogy a felhasznalok
az interneten keresztiil érik el a tavoli szervereken futd alkalmazasokat. Az onkorméanyzatok
az ezen a rendszeren biztositott kdnyveld, ingatlanvagyon kataszter, helyi ad6 nyilvantarto,
iktatd programokon lathatjdk el a hataskoriikbe tartozo feladatokat. Az elmult évben a
konyveld, az ingatlanvagyon kataszter és a helyi ado nyilvantartd program alkalmazésa
kezdddott el. Az Uj programok hasznalata sok nehézséggel jart, a korabban hasznat és bevalt
programokhoz képest lassabbak, nehézkesebbek, az adatrogzités hosszadalmas, nem atlathato.
Ugyanezt tapasztaljuk a 2018. januar 1-t6l kotelezOen alkalmazand¢ iktato, ipar-kereskedelem
nyilvantarto, hagyatéki leltar programmal kapcsolatban is.

A kozo6s hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogéllasat, munkavégzésének kereteit a
kozszolgélati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.)
hatdrozza meg. Az Orszaggyllés altal torvényben meghatarozott koztisztviseldi illetményalap
2006 év ota nem valtozott. Itt kell kdszonetet mondani a képviseld-testiileteknek, hogy - €lve
a torvény altal biztositott lehetdséggel -, az illetményalapot 2017 évben 25 %-kal, 2018 évben
15 %-kal megemelték.

A koztisztviselok teljesitményértékelése a jogszabadlynak megfelelden kétszer megtortént,
valamint félévente kijeloltiik a teljesitménycélokat is.



A ko6z0s hivatalban 2017 évben engedélyezett 1étszam 20 fO6 kozszolgalati allashely. A
dolgozok rendelkeznek az eldirt iskolai végzettséggel, szakképesitéssel, a jogszabaly altal
eldirt alap- és szakvizsgéaval, valamint idGaranyosan teljesitették a tovabbképzési eldirasokat.
A székhely telepiilésen az év folyaman 2 f0 kozszolgalati jogviszonya nyugdijazas miatt
megszint. A megliresedd allashelyekre palyazatot irtunk ki, a pénziigyi allashelyet sok éves
gyakorlattal rendelkez6, az igazgatasi allashelyet palyakezdo fiatallal tudtuk az betdlteni.

Az aljegyz6i allashely 2016. decemberétdl — sziilési szabadsag miatt — betoltetlen.

Képviselo-testiiletek miikodésével kapcsolatos feladatok

A kozos hivatal egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiiletek mitkodésével kapcsolatos
tevékenység, a dontés-elokészités és a dontések végrehajtdsdban vald kozremiikddés. A
feladat ellatasaban a kozos hivatal valamennyi koztisztviseldje részt vesz. A rendeletek
nyilvantartdsa, meghatarozott rendben torténd kihirdetése, a honlapon ¢és a Nemzeti
Jogszabalytar webes feliileten torténd kozzététele, a Kormanyhivatalnak valéo megkiildése két
eset kivételével hatariddben megtortént.

Ugyiratforgalom

Az iktatott ligyiratok szama mennyiségi mutatd a hivatalban (a munka nehézségi fokara, a
munkaleterheltségre nem utal, egy ligyirat mogott lehet csupan egy hatdsagi bizonyitvany
vagy hosszas és bonyolult dnkorményzati/hatésagi dontés.)

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakoOnyvi feladatokat a székhely telepiilésen és a kirendeltségeken is végezi a kdzos
hivatal. Az elmult évben nyugdijazas miatt a székhely telepiilésen nem volt anyakonyvvezetd,
a helyettesitést a kirendeltségekrdl oldottuk meg. Az anyakonyvi szakvizsgat 1d6kozben
letette a palyakezdd kolléga, igy februar kozepétdl ismét harom anyakonyvvezetd latja el
kapcsolt munkakorben az anyakonyvi feladatokat. A helyettesitéssel kapcsolatban az a
tapasztalatunk, hogy az ligyfeleknek nem okozott gondot, amennyiben masik telepiilésen
kellett az tigyliket intézni.

Minden telepiilés megalkotta és sziikség esetén feliilvizsgalta a hivatali helyiségen kiviili és a
hivatali munkaidon tali hazassagkotés Iétesitésének engedélyezésérdl szold Onkormanyzati
rendeletet.

A statisztikai adatokat az eldterjesztés melléklete tartalmazza.

2017. évi idokozi valasztasok

1d6kozi vélasztasra kertilt sor 2017. januar 15-én Badacsonytordemic kdzségben Vollmuth Péter
polgarmester halalat kdvetden.
Az 1d6kozi valasztassal kapcesolatos feladatokat eredményesen elvégeztiik.

Népesség-nyilvantartas, cimnyilvantartasi rendszer

A lakcim valtozdsok rogzitésére a telepiilési Onkormanyzati hivataloknal és a
Kormanyablaknal is lehet0ség van. A székhely telepiilésen €s a kirendeltségeken tovabbra is
milkddik az ,,Onkorményzati alapnyilvantartisokat tamogatd helyi nyilvantarté rendszer, a
“Helyi Vizual Regiszter”. A program az adatkezelési jogszabalyoknak megfelelden kezeli a
személyi adat- és lakcimnyilvantartést.



Az allami és onkormanyzati nyilvantartasok egyiittmitkodésének altalanos szabalyairol szolo
2013. évi CCXX. torvény 14. §-a értelmében, a cimadatot tartalmazé allami és dnkormanyzati
nyilvantartdsok egyiittmiikdodési képességének eldsegitésére, €s az egységes cimkezelés
biztositasara létre kell hozni a kdzponti cimregisztert (a tovabbiakban: KCR). A torvény
értelmében, a KCR olyan, a nyilvantartasok kozotti egylittmiikodést eldsegité kodzponti
nyilvantartds lesz, amely a cimadatok (pl. ingatlan nyilvantartads) vonatkozasaban
adatkapcsolat-szolgaltatas utjan hiteles adatforrast fog biztositani a cimadatot tartalmazo
allami és Onkormanyzati nyilvantartdsok szamara. A cimadatokat folyamatosan frissitjiik,
javitjuk.

Szocialis igazgatas

A torvényi rendelkezésnek megfelelden a képviseld-testiiletek 2015 évbe elfogadtak a szocialis
és gyermekvédelmi igazgatasrol és ellatiasokrol szolo Onkormdnyzati rendeleteket. Az 1j
onkormanyzati rendelet megalkotasaval - a torvényi szabédlyozasnak megfeleléen — a pénzbeli
¢s természetben nyujtott helyi szocidlis ellatasok rendszere is atalakult. A képviselo-testiiletek
e rendeletiiket 2017 évben feliilvizsgaltak, alkalmazkodva a véltozd tamogatési rendhez
illetve a raszorultak helyzetéhez.

A kozos hivatal szocidlis ligyintézoi atfogd értékelést készitettek eld a helyi dnkormanyzati
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatdsarol, amely a képviseld-testiiletek
napirendjén szerepelt, tovabba a kozos hivatal megkiildte a Veszprém Megyei
Kormanyhivatalnak is.

Kereskedelmi, ipari, szallashely igazgatas

A kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vételével, miikodési engedély kiadasaval, azok
adatmodositasaival, szallashely-iizemeltetési engedéllyel, nem iizleti célu szabadidds
szallashely szolgéltatassal kapcsolatos iigyintézést a székhely telepiilésen ¢és a
kirendeltségeken végzi a kozds hivatal.

A kereskedokrdl, a miikodési engedéllyel rendelkezd €s a bejelentett lizletekrdl, az iizletek
nyitva tartasarol, a bejelentett bevasarlokdzpontokrol, valamint az engedélyezett vasarokrol és
piacokrol vezetett nyilvantartasba torténd bejegyzéssel egyidejlileg - 2016. januar 1. napjatol
— a Zala Megyei Kormanyhivatalnal vezetett orszagos nyilvantartasban is rogziti a kozos
hivatal az adatokat.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve 2013. januartdl a kereskedelmi tevékenységet, az
egyes termeld ¢€s szolgaltatd tevékenységet, szallashely-szolgéltatast folytatokrol az
onkormanyzatok honlapjan az aktudlis napi adatokat folyamatosan ko6zzé teszi a kozds
hivatal.

Foldmiivelésiigyi igazgatas, allattenyésztés

A term6foldek elidegenitésével és haszonbérbe adasaval, hirdetményi Gton vald kdzlemények
kifiiggesztéssel torténd kozzétételével kapcsolatos teenddk folyamatosan valtoznak. Az adas-
vételi szerzddéseket 60 napra, a haszonbérleti szerzddéseket 15 napra kell kifliggeszteni az
illetékes onkormanyzat hirdetdtablajan, ezzel egyidejlileg a kozos hivatal székhelytelepiilésén,
tovabba a Kormdényzati Portalon is kozzé kell tenni. A 2015-0s jogszabalyi valtozast
kovetéen, a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara Veszprém
Megyei Elnokségének (helyi foldbizottsagként eljard szerv) allasfoglalasat 5 napra kell
kifliggeszteni, illetve az adas-vétel érintettjeit - eladdk, vevdk, elfogadd jognyilatkozatot
tevok - tértivevényes levél forméjaban értesiteni kell, az ligyintézési hataridd 3 nap.



Elovasarlasi jogosultsaggal kapcsolatos bejelentést tobb esetben tettek, a helyi foldbizottsagként
eljaro szerv altal megkiildott allasfoglalasok ellen 1 esetben érkezett kifogas.

Egyéb kozlemények, hirdetmények kifliggesztésére ingatlan arverés, végrehajtasi tigyek,
ismeretlen lakcim miatti megkeresés, renddrségi, birdsagi ligyek esetében kertil sor.

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIL. torvény 2012. januar 1-t8l ismét
eléirja az Onkormanyzati feladatként az ebek Osszeirasat, melyet haromévenként kell
elvégezni. Az ebek 0sszeirdsa mind a hat telepiilésen megtortént, ezt a listat a 2017-es évben
az ebtartok bejelentése alapjan modositottuk, karbantartottuk.

Sor kerlilt az Osszevezetéses eb oltasra, mind a hat telepiilésen. Az oltas lebonyolitasaban,
megszervezéseében segitettiink az oltasra kijelolt allatorvosnak.

Vezetjiik a méhészek nyilvantartasat, a Balaton parti telepiilések esetében szliinyogirtas esetén
gondoskodunk a méhészek tajékoztatasarol.

A novényvédelemrdl szolo 2000. évi XXXV. tv. alapjan a kiilteriilet novényvédelmi, parlagfii
elleni védekezés ellenorzése a Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztalyanak hataskore, a beltertilet
ellendrzése pedig a jegyz0 hatdskorébe tartozik. A jegyzd koteles hatdsagi eljarast kezdeni azon
foldhasznalokkal szemben, akik a novényvédelmi kotelezettségiiket nem teljesitették. Eljaras
kezdeményezésére nem kertilt sor.

Gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

A koz06s hivatal latja el a hat telepiilés mellett, harom 6voda, az 6vodai intézményfenntartd
tarsulas €s a kozos hivatal gazdalkodasi, pénziigyi és munkaiigyi feladatait.

A hivatal el6késziti a koltségvetési és a zarszdmadési rendelet tervezetet, informaciot
szolgaltat az éves beszamolokon kiviil havonta, minden ho 20-ig az allamhéztartasi
torvényben meghatarozottak alapjan, mely eldirja a késedelmes teljesités szankcidit is. Az
adatszolgaltatdsok minden Onkormdnyzat ¢€s intézmény esetében hataridoben feladasra
kertiltek az erre kialakitott adatszolgaltatd rendszerben. A kozds hivatal gondoskodik a
koltségvetési szervek pénzellatasardl, vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat.

Az Onkormanyzati és intézményi hazipénztarak szdma 9, a nyari idészakban a hivatal
kozremiikodik a kiillonboz6 pénzbeszedd helyeken begylijtott bevételek elszamolasaban.

Az elmult évben komoly probatétel volt az ASP rendszerre torténd atallas, rengeteg plusz
1d6t, energiat igényelt az ligyintézoktol.

A Magyar Allamkincstar 2017. jalius 1-t6] mind a hat telepiilés és valamennyi intézmény
vonatkozasaban ellendrzést végzett, melynek targya a szamviteli szabalyok szerinti
konyvvezetési kotelezettség, az adatszolgaltatasi kotelezettség szabalyszerl teljesitésének, az
éves koltségvetési beszamold megbizhatd, valos sszképének vizsgélata volt. Az ellendrzés
2018. é4prilisdban fejez0dott be. Az ellendrzési jelentést minden Onkormanyzat Onallo
napirendi pont keretében targyalja a zarszdmadassal egyidejiileg.

Helyi adok beszedésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A ko6z0s hivatal az adodztatasi feladatokat 2017 évben az Onkormanyzati rendeletekben
meghatarozottak szerint a helyi adok — épitményado, kommunalis ado, telekado, ipartizési
ado, idegenforgalmi ado -, a gépjarmiiado, és a talajterhelési dij vonatkozasaban latta el.



Az éves kivetések nagy részének elkészitése év elején torténik a janudr 1-jei allapotnak
megfeleld valtozasok feldolgozasaval, illetve az errél sz6lo hatarozatok kikiildésével. Ev
kozben is folyamatosan torténik az adobevallasok feldolgozédsa, hiszen folyamatosan
torténnek valtozasok az ad6zé személyében (adasvétel, elhaldlozas), vagy ellendrzés kapcsan
kell ) adokivetést késziteni, vagy a meglévét modositani. Az elmult évben minden
telepiilésen nétt az ingatlanforgalom, jelentds szamu valtozéas atvezetésére keriilt sor. Az
atvezetések csak bevallas alapjan végezhetok el, amit az 10j tulajdonosok tobb esetben
tobbszori felszolitast kdvetden tettek meg.

A gépjarmiivek adoztatisahoz az adatokat minden esetben a BM Kozponti Hivatalanak
jérminyilvantartasabol, a KEKKH honlapjarol, elektronikus uton letdlthetd forméaban kapjuk,
amely egy év eleji, a teljes, bejegyzett gépjarmiiparkot tartalmazéd nyitéallomanyt, illetve
havonta targyhot kovetd 20-ig eldallitott valtozas allomanyt jelent. Ennek megfeleléen az
addztatasi munka egész évben folyamatos, hiszen az évkozi valtozasokat folyamatosan fel
kell dolgozni, és errdl hatarozatban értesiteni az adozokat.

Az addztatasi feladatok ellatdsdhoz hozzatartozik a jogszabaly alapjan elkészitett adobevallasi
nyomtatvanyok aktualizalasa, elkészitése, kozzététele. A pénzforgalommal kapcsolatos
teendOk ellatdsa: napi befizetések konyvelése, visszautaldsok, dtvezetések, szdmlarendezések.

Az adodztatasi tevékenységhez, az addbevételek realizadldsahoz szorosan kapcsolodik az
,onként” nem fizetd adozoktol a befizetés kikényszeritése. Erre az elmult évben az ASP
rendszerre torténd atallas miatt kevesebb i1d6 jutott, ami az adatokbdl is jol latszik.

Egyéb adoiigyi feladatként latja el a kozos hivatal az add-€s értékbizonyitvany készitését,
szocialis igazgatasi, gyamiigyi, birosagi, végrehajtasi, hagyatéki és pothagyatéki iigyekben.
Tobbnyire vallalkozasok szdmara sziikséges adoigazolast kiadni arrél, hogy az 6nkormanyzati
adohatdsagnal nincs tartozasuk.

Az adoztatasi feladatok esetében is at kellett allni az ASP rendszerre, ami nagyon sok
tobbletfeladatot adott az ligyintézOknek, a program hasznalatara vald atallas nem ment
zokkenOmentesen, idonként munkatorlodast okozott.

Az egyes tevékenyseégi korokhoz kapcsolodd kozpontositott adatbazisok kotelezd kezelése
egyeldre helyi szinten nem jelenti a munkafolyamatok egyszerlisodését, s6t kimondottan
tobbletmunkat eredményez.

Bevételek novelése érdekében egyszeriibb palydzatokat készitiink, nyujtunk be, illetve
palyazatirok igényei szerint készitettiik el a palyazatokat alatdmaszté dokumentéciot.

Komoly munkét igényel a palyazatok elszdmolasa, a fenntartdsi idészakban a rendszeres
jelentések elkészitése.

Polgarvédelem

A polgarvédelemrdl szolo 1996. évi XXXVII. Torvénynek megfelelden mind a hat telepiilés
rendelkezik Veszélyelharitasi tervvel, Megalakitasi tervvel, Mozgositasi tervvel tovabba minden
évben a rendkiviili téli idéjarasi viszonyok esetére vonatkozdan intézkedési tervet kell elkésziteni.
A meglévo terveken minden év februar 28-ig at kell vezetni a valtozasokat, feliil kell vizsgélni a
telepiilések katasztrofavédelmi besorolasat, €s fel kell méri a riaszto eszkdzoket.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2017. évi feladatellatasrol ennyiben kivantam beszdmolni. Lathato, hogy a 2017 év sem
volt mentes a valtozdsoktdl, az Uj rendszerek bevezetésébdl adodod nehézségektol,
problémaktol. Bar a kiilso és a belso ellendrzések altalaban nem taldlnak komoly hidnyossagot
a hivatal munkdjaban, tudjuk, hogy szdmos olyan pont van a munkénkban, ahol tovabb
novelhetd az ligyintézés szinvonala, melyre valamennyien téreksziink.

Ezuton is koszonom a képviselo-testiileteknek €s a polgarmestereknek a hivatali munka
tdmogatdsat, kérem, hogy az eldterjesztést megtargyalni, a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

......... Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017.
évi tevékenységérdl szolo beszdmolot elfogadja.

Szigliget, 2018. majus 9.

Lutar Maria
jegyz0



